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Čl. I – Úvodní ustanovení 

 

Školní řád mateřské školy upravuje v souladu s § 30 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, 

základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších 

předpisů, podrobnosti o: 

 výkonu práv a povinností dětí, zákonných zástupců a zaměstnanců školy,  

 pravidlech vzájemných vztahů mezi účastníky vzdělávání,  

 provozu a vnitřním režimu mateřské školy,  

 podmínkách zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí,  

 ochraně dětí před rizikovým chováním, diskriminací, násilím a sociálně patologickými jevy,  

 podmínkách zacházení s majetkem školy.  

 

Školní řád je závazný pro všechny děti přijaté k předškolnímu vzdělávání, jejich zákonné zástupce, 

pedagogické pracovníky i ostatní zaměstnance školy. 

Mateřská škola zabezpečuje předškolní vzdělávání v souladu se školním vzdělávacím programem, 

Rámcovým vzdělávacím programem pro předškolní vzdělávání a platnými právními předpisy České 

republiky. 

Při své činnosti škola respektuje zejména: 

 Úmluvu o právech dítěte,  

 Listinu základních práv a svobod,  

 školský zákon,  

 vyhlášku č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání,  

 vyhlášku č. 27/2016 Sb., o vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí 

nadaných,  

 občanský zákoník,  

 právní předpisy upravující ochranu veřejného zdraví,  

 obecné nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a související právní 

předpisy.  

Mateřská škola vytváří bezpečné, podnětné a vstřícné prostředí, které podporuje harmonický rozvoj 

osobnosti dítěte. 

Předškolní vzdělávání je zaměřeno zejména na: 

 rozvoj samostatnosti dítěte,  

 podporu zdravého životního stylu,  

 rozvoj komunikace a sociálních dovedností,  

 vytváření pozitivních mezilidských vztahů,  

 rozvoj schopnosti spolupráce,  

 přípravu na vstup do základního vzdělávání,  
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 podporu individuálních vzdělávacích potřeb každého dítěte.  

 

Mateřská škola uplatňuje individuální přístup ke každému dítěti s ohledem na jeho věk, možnosti, 

schopnosti, zdravotní stav a kulturní prostředí. 

 

Zásady činnosti mateřské školy 

Mateřská škola při vzdělávání respektuje zejména tyto zásady: 

 rovný přístup ke vzdělávání bez jakékoli diskriminace,  

 respektování důstojnosti dítěte,  

 partnerství se zákonnými zástupci,  

 ochranu soukromí dítěte i rodiny,  

 podporu zdravého psychického i fyzického vývoje,  

 vytváření bezpečného a podnětného prostředí,  

 prevenci rizikového chování,  

 otevřenou komunikaci mezi školou a rodinou. 
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Čl. II – Práva a povinnosti 

Každé dítě má právo na bezpečné, respektující a podnětné prostředí. Zákonní zástupci mají právo na 

informace o vzdělávání dítěte a povinnost spolupracovat se školou, omlouvat nepřítomnost dítěte a 

dodržovat školní řád. 

1. Práva dítěte 

Každé dítě přijaté k předškolnímu vzdělávání má právo zejména: 

a) na poskytování kvalitního předškolního vzdělávání podle školního vzdělávacího programu, 

b) na respektování své osobnosti, důstojnosti, individuality a soukromí, 

c) na rovný přístup ke vzdělávání bez jakékoli diskriminace z důvodu pohlaví, zdravotního stavu, 

národnosti, etnického původu, náboženského vyznání, sociálního postavení nebo jiných odlišností, 

d) na bezpečné, zdravé a podnětné prostředí podporující jeho tělesný, psychický, sociální a 

emocionální rozvoj, 

e) na ochranu před všemi formami fyzického nebo psychického násilí, zanedbávání, ponižování, 

šikany a jiného nevhodného zacházení, 

f) na individuální přístup odpovídající jeho věku, schopnostem, potřebám a možnostem, 

g) na pomoc pedagogických pracovníků při řešení obtížných situací, 

h) na odpočinek, hru a spontánní činnosti odpovídající jeho věku, 

i) na ochranu osobních údajů a soukromí. 

 

Dětem se speciálními vzdělávacími potřebami jsou poskytována podpůrná opatření podle doporučení 

školského poradenského zařízení v rozsahu stanoveném právními předpisy. 

 

2. Povinnosti dítěte 

Dítě podle svých schopností a věku zejména: 

 dodržuje pravidla společného soužití ve třídě,  

 respektuje pokyny pedagogických pracovníků a ostatních zaměstnanců školy,  

 chová se ohleduplně vůči ostatním dětem i dospělým,  

 chrání své zdraví i zdraví ostatních,  

 zachází šetrně s hračkami, učebními pomůckami a majetkem školy,  

 snaží se řešit případné konflikty klidným způsobem za pomoci dospělého,  

 podílí se přiměřeně svému věku na vytváření příjemného prostředí ve třídě.  
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3. Práva zákonných zástupců 

Zákonní zástupci mají právo zejména: 

 na informace o průběhu, výsledcích a podmínkách vzdělávání svého dítěte,  

 konzultovat vzdělávací pokroky dítěte s pedagogickými pracovníky,  

 být informováni o změnách zdravotního stavu dítěte vzniklých během pobytu v mateřské 

škole,  

 vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se vzdělávání dítěte,  

 podávat návrhy, připomínky nebo podněty ke zlepšení činnosti školy,  

 využívat poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení,  

 požádat o individuální konzultaci s ředitelkou školy nebo pedagogickým pracovníkem,  

 na ochranu osobních údajů a zachování mlčenlivosti o skutečnostech týkajících se jejich 

rodiny.  

 

4. Povinnosti zákonných zástupců 

Zákonní zástupci jsou povinni zejména: 

 zajistit řádnou docházku dítěte do mateřské školy,  

 předávat dítě osobně pedagogickému pracovníkovi,  

 vyzvednout dítě osobně nebo prostřednictvím písemně pověřené osoby,  

 oznamovat nepřítomnost dítěte způsobem stanoveným tímto školním řádem,  

 bezodkladně informovat školu o změnách údajů vedených ve školní matrice,  

 informovat školu o změně zdravotního stavu dítěte nebo jiných skutečnostech důležitých pro 

vzdělávání,  

 zajistit, aby dítě přicházelo do mateřské školy zdravé,  

 zajistit dítěti vhodné oblečení a obuv odpovídající počasí, ročnímu období a plánovaným 

činnostem,  

 hradit úplatu za předškolní vzdělávání a školní stravování ve stanovených termínech,  

 respektovat školní řád a další vnitřní předpisy školy,  

 spolupracovat se školou při řešení vzdělávacích a výchovných otázek dítěte.  
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5. Práva pedagogických pracovníků 

Pedagogičtí pracovníci mají právo zejména: 

 vykonávat pedagogickou činnost v souladu s právními předpisy,  

 zvolit vhodné pedagogické metody a formy práce,  

 na bezpečné pracovní prostředí,  

 na respektující komunikaci ze strany dětí, zákonných zástupců i ostatních zaměstnanců,  

 na ochranu před nevhodným, hrubým nebo agresivním chováním.  

Pedagogický pracovník může odmítnout převzetí dítěte, pokud jeho zdravotní stav zjevně 

neumožňuje pobyt v kolektivu a mohl by ohrozit zdraví ostatních dětí nebo zaměstnanců školy. 

 

6. Povinnosti pedagogických pracovníků 

Pedagogičtí pracovníci zejména: 

 odpovídají za bezpečnost svěřených dětí po dobu výkonu pedagogického dohledu,  

 poskytují dětem kvalitní předškolní vzdělávání,  

 vytvářejí bezpečné, vstřícné a podnětné prostředí,  

 chrání práva dítěte,  

 zachovávají mlčenlivost o skutečnostech týkajících se dětí a jejich rodin,  

 poskytují zákonným zástupcům pravdivé informace o vzdělávání dítěte,  

 spolupracují se zákonnými zástupci při vzdělávání dítěte,  

 dbají na prevenci rizikového chování,  

 dodržují právní předpisy, školní řád a ostatní vnitřní předpisy školy.  

 

7. Práva a povinnosti ředitelky školy 

Ředitelka školy zejména: 

 rozhoduje ve všech záležitostech týkajících se poskytování předškolního vzdělávání podle 

školského zákona,  

 odpovídá za kvalitu vzdělávání a bezpečnost provozu mateřské školy,  

 vytváří podmínky pro výkon práv dětí, zákonných zástupců a zaměstnanců,  

 zajišťuje ochranu osobních údajů,  
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 rozhoduje o přijetí a ukončení předškolního vzdělávání v případech stanovených právními 

předpisy,  

 projednává podněty, připomínky a stížnosti zákonných zástupců,  

 vytváří podmínky pro další vzdělávání pedagogických pracovníků,  

 zajišťuje podmínky pro činnost České školní inspekce a dalších kontrolních orgánů. 
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Čl. III – Přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání 

Přijímání dětí probíhá podle § 34 školského zákona. Dokument obsahuje pravidla povinného 

předškolního vzdělávání, individuálního vzdělávání, adaptace a podpory dětí se SVP, nadaných i dětí s 

odlišným mateřským jazykem. 

1. Přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání 

Předškolní vzdělávání se organizuje pro děti zpravidla ve věku od 3 do 6 let, nejdříve však pro děti od 

2 let věku. 

O přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání rozhoduje ředitelka školy podle § 34 školského zákona ve 

správním řízení. 

Termín zápisu stanoví ředitelka školy po dohodě se zřizovatelem a zveřejní jej způsobem v místě 

obvyklým, zejména: 

 na webových stránkách školy,  

 na informační tabuli školy,  

 prostřednictvím informačních kanálů obce.  

K zápisu předkládá zákonný zástupce: 

 žádost o přijetí dítěte,  

 potvrzení poskytovatele zdravotních služeb o řádném očkování dítěte nebo o tom, že se dítě 

nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci či je proti nákaze imunní,  

 další dokumenty stanovené školou pro vedení školní matriky.  

Podmínka povinného očkování se nevztahuje na dítě, pro které je předškolní vzdělávání povinné. 

 

2. Kritéria přijímání dětí 

Ředitelka školy stanoví pro každý školní rok kritéria přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání. 

Kritéria jsou zveřejněna před termínem zápisu na webových stránkách školy a na veřejně přístupném 

místě v budově školy. 

Při přijímání dětí se postupuje v souladu s platnými právními předpisy a zásadou rovného přístupu ke 

vzdělávání. 

 

3. Povinné předškolní vzdělávání 

Předškolní vzdělávání je povinné pro dítě, které do 31. srpna příslušného kalendářního roku dosáhne 

pěti let věku. 

Povinné předškolní vzdělávání trvá: 

 jeden školní rok,  

 případně do zahájení povinné školní docházky při odkladu školní docházky.  

Povinné předškolní vzdělávání se uskutečňuje formou pravidelné denní docházky. 
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Rozsah povinného předškolního vzdělávání stanovuje ředitelka školy v souladu s vyhláškou o 

předškolním vzdělávání. 

V Mateřské škole Chlebičov je povinné předškolní vzdělávání stanoveno v době: od 8.00 do 12.00 

hodin. 

Tato povinnost se nevztahuje na období školních prázdnin. 

Dítě však může navštěvovat mateřskou školu po celou dobu provozu. 

 

4. Omlouvání nepřítomnosti dítěte plnícího povinné předškolní vzdělávání 

Zákonný zástupce je povinen omluvit nepřítomnost dítěte bez zbytečného odkladu. 

Nepřítomnost lze omluvit: 

 osobně pedagogickému pracovníkovi,  

 telefonicky,  

 elektronickou poštou,  

 prostřednictvím informačního systému školy, je-li využíván.  

Při dlouhodobé nebo opakované nepřítomnosti může ředitelka školy požádat zákonného zástupce o 

bližší zdůvodnění absence. 

V případě neomluvené nebo opakovaně neomluvené absence postupuje škola podle platných 

právních předpisů a může informovat příslušný orgán sociálně-právní ochrany dětí. 

 

5. Individuální vzdělávání dítěte 

Zákonný zástupce dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, může zvolit individuální 

vzdělávání. 

Tuto skutečnost oznámí ředitelce školy: 

 nejpozději 3 měsíce před zahájením školního roku,  

 nebo kdykoliv v průběhu školního roku, pokud nastanou závažné důvody.  

Oznámení obsahuje: 

 jméno a příjmení dítěte,  

 rodné číslo dítěte,  

 místo trvalého pobytu dítěte,  

 období individuálního vzdělávání,  

 důvody individuálního vzdělávání.  

 

6. Ověřování výsledků individuálního vzdělávání 

Mateřská škola ověřuje úroveň osvojování očekávaných výstupů dítěte. 
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Termín a způsob ověření stanoví ředitelka školy a oznámí je zákonnému zástupci. 

Ověření probíhá zpravidla: 

 formou rozhovoru,  

 pozorováním dítěte,  

 prostřednictvím připravených aktivit.  

Náhradní termín ověření stanoví ředitelka školy v případě omluvené neúčasti dítěte. 

Pokud se dítě bez řádné omluvy nedostaví ani k náhradnímu termínu, rozhodne ředitelka školy o 

ukončení individuálního vzdělávání. 

 

7. Vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami 

Mateřská škola poskytuje podpůrná opatření dětem se speciálními vzdělávacími potřebami v souladu 

s doporučením školského poradenského zařízení. 

Podpůrná opatření jsou poskytována bezplatně a v rozsahu stanoveném právními předpisy. 

Mateřská škola spolupracuje se: 

 školskými poradenskými zařízeními,  

 zákonnými zástupci,  

 dalšími odborníky podílejícími se na vzdělávání dítěte.  

 

8. Vzdělávání nadaných dětí 

Mateřská škola vytváří podmínky pro rozvoj nadání a mimořádného nadání dítěte. 

Pedagogičtí pracovníci přizpůsobují vzdělávací nabídku individuálním potřebám a schopnostem dítěte 

tak, aby byl jeho potenciál maximálně rozvíjen. 

 

9. Ukončení předškolního vzdělávání 

Ředitelka školy může po předchozím písemném upozornění zákonného zástupce rozhodnout o 

ukončení předškolního vzdělávání dítěte, pokud: 

a) se dítě bez omluvy nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než dva týdny, 

b) zákonný zástupce závažným způsobem nebo opakovaně porušuje povinnosti stanovené školním 

řádem, 

c) zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání nebo školní stravování ve stanoveném 

termínu a nedohodne s ředitelkou školy jiný způsob úhrady, 

d) ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu lékař nebo školské poradenské zařízení. 

Rozhodnutí o ukončení předškolního vzdělávání nelze vydat dítěti plnícímu povinné předškolní 

vzdělávání. 
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10. Přerušení docházky 

Na základě písemné žádosti zákonného zástupce může ředitelka školy povolit přerušení docházky 

dítěte do mateřské školy, pokud tomu nebrání organizační nebo provozní podmínky školy. 

  



13 
 

Čl. IV – Provoz a vnitřní režim 

Provoz mateřské školy je od 6.15 do 16.15 hodin. Dokument stanoví pravidla předávání dětí, denní 

režim, omlouvání nepřítomnosti a organizaci provozu. 

1. Provoz mateřské školy 

Mateřská škola je zřízena jako škola s celodenním provozem. 

Provozní doba mateřské školy je od 6.15 do 16.15 hodin. 

Mateřská škola poskytuje předškolní vzdělávání zpravidla ve dvou třídách podle věkového složení dětí 

a organizačních potřeb školy. 

Ředitelka školy může po projednání se zřizovatelem provoz mateřské školy omezit nebo přerušit 

zejména: 

 v období hlavních školních prázdnin,  

 při mimořádných organizačních nebo technických důvodech,  

 při havárii,  

 při mimořádných epidemiologických opatřeních,  

 z jiných závažných provozních důvodů.  

Informace o omezení nebo přerušení provozu budou zveřejněny na webových stránkách školy, 

informační nástěnce a prostřednictvím běžných komunikačních kanálů školy. 

 

 

2. Organizace vzdělávání 

Předškolní vzdělávání probíhá podle Školního vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání. 

Denní režim je organizován tak, aby respektoval: 

 věkové zvláštnosti dětí,  

 jejich individuální potřeby,  

 zásady zdravého životního stylu,  

 psychohygienické podmínky,  

 střídání spontánních a řízených činností,  

 dostatek pohybu,  

 pobyt venku,  

 dostatek času na odpočinek.  
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Denní režim je orientační a může být přizpůsoben aktuálním potřebám dětí nebo organizaci 

vzdělávání. 

 

3. Orientační denní režim 

Čas Činnost 

6.15–8.45 Scházení dětí, spontánní hry, individuální činnosti, komunitní kruh 

8.45–9.00 Hygiena, dopolední svačina 

9.00–9.45 Řízené vzdělávací činnosti 

9.45–11.30 Pobyt venku 

11.30–12.15 Hygiena, oběd 

12.15–14.15 Odpočinek, klidové činnosti dle individuálních potřeb 

14.15–14.45 Odpolední svačina 

14.45–16.15 Spontánní hry, individuální činnosti, odchod dětí 

V případě výletů, kulturních akcí, projektových dnů nebo jiných mimořádných aktivit může být denní 

režim upraven. 

 

4. Příchod dětí do mateřské školy 

Děti přicházejí do mateřské školy zpravidla do 8.00 hodin, pokud není se zákonným zástupcem 

dohodnuto jinak. 

Po předchozí domluvě lze dítě přivést i v jinou dobu, pokud to nenaruší organizaci vzdělávání. 

Zákonný zástupce je povinen dítě osobně předat pedagogickému pracovníkovi. 

Za dítě ponechané bez dozoru v šatně nebo před budovou školy nenese mateřská škola odpovědnost. 

 

5. Předávání a vyzvedávání dětí 

Dítě může být z mateřské školy předáno pouze: 

 zákonnému zástupci,  

 osobě písemně pověřené zákonným zástupcem.  

Výjimečné jednorázové pověření je možné pouze způsobem, který umožní bezpečné ověření 

totožnosti pověřené osoby. 

Pedagogický pracovník je oprávněn požádat o prokázání totožnosti osoby přebírající dítě. 

 

6. Pozdní vyzvednutí dítěte 

Zákonný zástupce je povinen vyzvednout dítě nejpozději do ukončení provozu mateřské školy. 
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Pokud nebude dítě vyzvednuto: 

 pedagogický pracovník se pokusí kontaktovat zákonné zástupce nebo pověřené osoby,  

 informuje ředitelku školy,  

 postupuje podle doporučení MŠMT a platných právních předpisů.  

Opakované pozdní vyzvedávání dítěte bude považováno za porušování školního řádu. 

 

7. Docházka dítěte 

Docházka dítěte je stanovena při přijetí do mateřské školy. 

Jakoukoli změnu docházky oznámí zákonný zástupce předem ředitelce školy nebo třídní učitelce. 

Děti plnící povinné předškolní vzdělávání docházejí do mateřské školy v rozsahu stanoveném 

školským zákonem.  

 

8. Omlouvání nepřítomnosti 

Nepřítomnost dítěte oznámí zákonný zástupce: 

 telefonicky,  

 osobně,  

 prostřednictvím elektronického komunikačního systému školy (je-li zaveden),  

 jiným dohodnutým způsobem.  

Nepřítomnost dítěte plnícího povinné předškolní vzdělávání musí být omluvena bez zbytečného 

odkladu. 

Ředitelka školy může ve výjimečných případech požádat o doložení důvodu dlouhodobé 

nepřítomnosti. 

 

9. Stravování 

Školní stravování je zajišťováno školní jídelnou. 

Dítě přítomné v době podávání stravy se stravuje podle pravidel školního stravování. 

Odhlášení stravy provádí zákonný zástupce podle pravidel školní jídelny. 

První den neplánované nepřítomnosti lze odebrat oběd do jídlonosiče v době stanovené školní 

jídelnou. 

 

10. Pitný režim 

Po celou dobu pobytu v mateřské škole mají děti zajištěn volný přístup k nápojům. 

Pedagogičtí pracovníci děti průběžně vedou k dodržování pitného režimu. 
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11. Pobyt venku 

Pobyt venku je každodenní součástí vzdělávání. 

Délka pobytu se přizpůsobuje: 

 počasí,  

 kvalitě ovzduší,  

 zdravotnímu stavu dětí,  

 aktuálním klimatickým podmínkám.  

Pobyt venku se omezuje pouze při nepříznivých povětrnostních podmínkách nebo při vyhlášení 

smogové situace. 

 

12. Oblečení dětí 

Zákonní zástupci zajistí dítěti: 

 pohodlné oblečení do třídy,  

 vhodnou pevnou obuv,  

 sportovní oblečení dle potřeby,  

 náhradní oblečení,  

 oblečení odpovídající aktuálnímu počasí.  

Veškeré oblečení a osobní věci dítěte doporučuje škola viditelně označit. 

 

Čl. V – Úplata a stravování 

Úplata za vzdělávání se řídí samostatnou směrnicí školy. Školní stravování upravuje Vnitřní řád školní 

jídelny. 

Čl. VI – Bezpečnost 

Stanoví podmínky bezpečnosti, postup při úrazech, pravidla při onemocnění dítěte, podávání léků, 

pobytu venku a mimořádných situacích. 

1. Obecné zásady bezpečnosti 

Mateřská škola vytváří podmínky pro bezpečné, zdravé a podnětné prostředí, které podporuje zdravý 

tělesný, psychický, sociální i emocionální vývoj dítěte. 
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Za bezpečnost a ochranu zdraví dětí odpovídá mateřská škola po dobu, kdy dítě převezme 

pedagogický pracovník od zákonného zástupce nebo jím písemně pověřené osoby, až do okamžiku 

jeho předání zákonnému zástupci nebo pověřené osobě. 

Po dobu pobytu dítěte v mateřské škole vykonávají pedagogičtí pracovníci nepřetržitý dohled nad 

dětmi v souladu s platnými právními předpisy. 

 

2. Předávání dítěte 

Dítě přebírá pedagogický pracovník pouze od zákonného zástupce nebo osoby písemně pověřené. 

Při předávání dítěte jsou zákonní zástupci povinni informovat pedagogického pracovníka o všech 

skutečnostech, které mohou mít vliv na bezpečnost nebo zdravotní stav dítěte během pobytu v 

mateřské škole. 

Zejména se jedná o: 

 zdravotní omezení,  

 alergie,  

 změnu zdravotního stavu,  

 úraz vzniklý mimo mateřskou školu,  

 změny v užívání zdravotních pomůcek.  

 

3. Zdravotní stav dítěte 

Do mateřské školy lze přijmout pouze dítě, které je schopno účastnit se předškolního vzdělávání bez 

ohrožení svého zdraví nebo zdraví ostatních. 

Do mateřské školy nepatří dítě: 

 s horečkou,  

 se zvracením,  

 s průjmem,  

 s akutním infekčním onemocněním,  

 s výraznými příznaky respiračního onemocnění, které mu brání účastnit se běžných činností,  

 s jiným zdravotním stavem vyžadujícím individuální zdravotní péči, kterou mateřská škola 

nemůže zajistit.  

Pedagogický pracovník může po konzultaci s ředitelkou školy či zástupkyní odmítnout převzetí dítěte, 

pokud jeho zdravotní stav zjevně neumožňuje bezpečný pobyt v kolektivu. 
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Tím není dotčeno právo zákonného zástupce doložit zdravotní způsobilost dítěte lékařským 

potvrzením, pokud je to vzhledem k okolnostem odůvodněné. 

 

4. Onemocnění dítěte během pobytu v mateřské škole 

Onemocní-li dítě během pobytu v mateřské škole nebo vykazuje-li známky náhlého zhoršení 

zdravotního stavu, pedagogický pracovník: 

 zajistí dítěti přiměřenou péči,  

 podle možností oddělí dítě od ostatních dětí při zachování dohledu,  

 bezodkladně informuje zákonného zástupce,  

 vyzve zákonného zástupce k co nejrychlejšímu vyzvednutí dítěte.  

V případě úrazu nebo náhlého ohrožení života škola zajistí poskytnutí první pomoci a podle 

závažnosti zdravotního stavu přivolá zdravotnickou záchrannou službu. 

 

5. Podávání léků 

Pedagogičtí pracovníci nejsou povinni dětem podávat léky. 

Ve výjimečných případech lze léky podat pouze tehdy, pokud: 

 jejich nepodání může bezprostředně ohrozit zdraví nebo život dítěte,  

 zákonný zástupce předloží písemnou žádost,  

 bude doloženo písemné doporučení ošetřujícího lékaře s přesným postupem podávání,  

 ředitelka školy po posouzení provozních podmínek rozhodne o možnosti jejich podávání.  

Toto ustanovení se nevztahuje na poskytování první pomoci. 

 

6. Úrazy dětí 

Každý úraz dítěte je pedagogickým pracovníkem bezodkladně řešen. 

O úrazu jsou neprodleně informováni zákonní zástupci. 

Školní úrazy jsou evidovány podle platných právních předpisů. 

Vyžaduje-li to charakter úrazu, škola vyhotoví záznam o úrazu. 

 

7. Pobyt venku 

Pobyt venku je každodenní součástí vzdělávání. 

Pedagogičtí pracovníci před zahájením pobytu venku zkontrolují bezpečnost využívaného prostoru. 
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Při pobytu mimo areál školy děti dodržují pravidla bezpečného pohybu a pokyny pedagogických 

pracovníků. 

 

8. Bezpečnost při vzdělávacích činnostech 

Pedagogičtí pracovníci přizpůsobují všechny činnosti: 

 věku dětí,  

 jejich schopnostem,  

 zdravotnímu stavu,  

 aktuálním povětrnostním podmínkám.  

Při pracovních, sportovních, výtvarných nebo polytechnických činnostech používají děti pouze 

pomůcky odpovídající jejich věku a vždy pod dohledem pedagogického pracovníka. 

 

9. Bezpečnost při akcích mimo mateřskou školu 

Při vycházkách, výletech, exkurzích, kulturních a sportovních akcích škola zajišťuje dohled nad dětmi v 

rozsahu stanoveném právními předpisy. 

Počet pedagogických pracovníků se stanovuje podle charakteru akce, věku dětí, jejich individuálních 

potřeb a náročnosti prostředí. 

Při mimořádně náročných akcích může ředitelka školy zajistit další zletilou způsobilou osobu k výkonu 

dohledu. 

 

10. Prevence úrazů 

Pedagogičtí pracovníci pravidelně seznamují děti přiměřenou formou s pravidly bezpečného chování. 

Poučení probíhá zejména: 

 při zahájení školního roku,  

 před pobytem venku,  

 před výletem nebo jinou akcí,  

 před sportovními činnostmi,  

 při mimořádných situacích.  

 

11. Pedikulóza (výskyt vší) 

Výskyt pedikulózy není důvodem ke stigmatizaci dítěte ani jeho rodiny. 
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Zjistí-li pedagogický pracovník podezření na výskyt pedikulózy, neprodleně informuje zákonného 

zástupce dítěte. 

Zákonný zástupce zajistí ošetření dítěte a provede opatření k odstranění výskytu vší. 

Mateřská škola poskytuje ostatním zákonným zástupcům pouze obecnou informaci o výskytu 

pedikulózy ve třídě bez uvádění osobních údajů dítěte. 

 

12. Ochrana zdraví 

V prostorách mateřské školy platí zákaz: 

 kouření,  

 používání elektronických cigaret,  

 užívání nikotinových sáčků,  

 požívání alkoholických nápojů,  

 užívání omamných a psychotropních látek,  

 manipulace s nebezpečnými předměty.  

Zákaz platí pro všechny osoby nacházející se v areálu školy. 

 

13. Mimořádné události 

Při mimořádných událostech (například požár, únik nebezpečných látek, havárie, evakuace nebo jiná 

krizová situace) postupují zaměstnanci školy podle zpracovaných krizových, evakuačních a požárních 

plánů školy. 
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Čl. VII – Ochrana dětí 

Dokument upravuje prevenci rizikového chování, ochranu před diskriminací, násilím, kybernetickými 

riziky a ochranu osobních údajů. 

1. Základní zásady 

Mateřská škola vytváří bezpečné, respektující a podporující prostředí, ve kterém se každé dítě může 

rozvíjet podle svých individuálních možností. 

Ve škole je uplatňován respektující pedagogický přístup založený na: 

 vzájemné úctě,  

 spolupráci,  

 partnerství,  

 toleranci,  

 podpoře samostatnosti dítěte,  

 ochraně lidské důstojnosti.  

Mateřská škola nepřipouští žádnou formu diskriminace, ponižování ani násilí. 

 

2. Ochrana před diskriminací 

Každé dítě má právo na rovné zacházení bez ohledu na: 

 pohlaví,  

 věk,  

 zdravotní stav,  

 zdravotní postižení,  

 národnost,  

 etnický původ,  

 mateřský jazyk,  

 náboženské vyznání,  

 sociální nebo ekonomické zázemí rodiny,  

 rodinnou situaci,  

 jiné osobní charakteristiky.  

Pedagogičtí pracovníci vedou děti k vzájemnému respektu, toleranci a přijetí odlišností. 
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3. Prevence rizikového chování 

Mateřská škola systematicky vytváří podmínky pro předcházení rizikovému chování. 

Součástí preventivních aktivit je zejména rozvoj: 

 zdravého životního stylu,  

 odpovědného chování,  

 sociálních dovedností,  

 schopnosti řešit konflikty nenásilným způsobem,  

 pozitivních vztahů mezi dětmi,  

 emoční inteligence,  

 bezpečného chování v běžných životních situacích.  

Preventivní působení je součástí každodenních vzdělávacích činností podle školního vzdělávacího 

programu. 

 

4. Ochrana před násilím a šikanou 

Mateřská škola uplatňuje nulovou toleranci vůči: 

 fyzickému násilí,  

 psychickému násilí,  

 slovní agresi,  

 zastrašování,  

 vydírání,  

 ponižování,  

 úmyslnému ubližování,  

 sociálnímu vylučování dítěte z kolektivu.  

Pedagogičtí pracovníci průběžně sledují vztahy mezi dětmi a přijímají preventivní opatření již při 

prvních známkách nevhodného chování. 

Při řešení konfliktních situací škola spolupracuje se zákonnými zástupci dítěte a podle potřeby také se 

školskými poradenskými zařízeními nebo dalšími odbornými pracovišti. 
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5. Ochrana před návykovými látkami 

V celém areálu školy platí zákaz: 

 kouření,  

 používání elektronických cigaret,  

 používání nikotinových sáčků,  

 požívání alkoholických nápojů,  

 užívání omamných a psychotropních látek,  

 manipulace s jinými zdraví škodlivými látkami.  

Pedagogičtí pracovníci přiměřenou formou seznamují děti s významem zdravého životního stylu. 

 

6. Prevence kybernetických rizik 

Přestože děti předškolního věku využívají digitální technologie převážně pod dohledem dospělých, 

mateřská škola podporuje vytváření základů bezpečného digitálního chování. 

Pedagogičtí pracovníci vedou děti přiměřenou formou zejména k tomu, aby: 

 chránily své soukromí,  

 nesdělovaly osobní údaje cizím osobám,  

 respektovaly pravidla bezpečného používání digitálních zařízení,  

 využívaly digitální technologie přiměřeně svému věku.  

Mateřská škola podporuje spolupráci se zákonnými zástupci také v oblasti prevence nadměrného 

používání digitálních technologií. 
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Čl. VIII – Majetek školy 

Děti jsou vedeny k šetrnému zacházení s majetkem školy. Dokument upravuje i pravidla pro osobní 

věci dětí a vstup cizích osob. 

 

1. Obecné zásady 

Mateřská škola vytváří podmínky pro rozvoj odpovědného vztahu dětí k majetku školy, přírodě i 

věcem druhých. 

Děti jsou vedeny k tomu, aby přiměřeně svému věku: 

 šetrně zacházely s hračkami, učebními pomůckami a vybavením školy,  

 udržovaly pořádek ve třídě, šatně i ostatních prostorách školy,  

 pečovaly o svěřené pomůcky a materiály,  

 respektovaly společně vytvořená pravidla zacházení s majetkem.  

Pedagogičtí pracovníci vedou děti k odpovědnosti vlastním příkladem a vhodným pedagogickým 

působením. 

 

2. Zacházení dětí s majetkem školy 

Po dobu pobytu v mateřské škole děti používají hračky, učební pomůcky, sportovní náčiní a další 

vybavení pouze způsobem odpovídajícím jejich účelu a podle pokynů pedagogických pracovníků. 

Děti nesmějí úmyslně: 

 poškozovat zařízení školy,  

 ničit hračky nebo učební pomůcky,  

 zasahovat do technického vybavení školy,  

 manipulovat s elektrickými spotřebiči nebo jinými zařízeními určenými pouze zaměstnancům 

školy.  

Vznikne-li škoda neúmyslně v rámci běžné dětské hry nebo vzdělávací činnosti, řeší pedagogický 

pracovník situaci především výchovným způsobem s přihlédnutím k věku dítěte. 

 

3. Osobní věci dětí 

Dítě přichází do mateřské školy pouze s věcmi potřebnými pro vzdělávání a pobyt v mateřské škole. 

Do mateřské školy se nedoporučuje nosit: 

 cenné předměty,  

 šperky vyšší hodnoty,  

 větší finanční obnos,  

 elektronická zařízení (mobilní telefony, chytré hodinky, tablety apod.),  

 jiné věci nesouvisející s předškolním vzděláváním.  

Za ztrátu nebo poškození těchto předmětů škola neodpovídá, pokud nebyly převzaty do úschovy. 
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V odůvodněných případech může pedagogický pracovník po předchozí domluvě umožnit dítěti 

přinést oblíbenou hračku nebo jiný předmět související se vzdělávací činností (např. tematický den, 

adaptační období, projektové vzdělávání). 

 

4. Povinnosti zákonných zástupců 

Zákonní zástupci jsou povinni: 

 chránit majetek školy během svého pobytu v jejích prostorách,  

 dbát na pořádek v šatnách a společných prostorách,  

 oznámit zaměstnanci školy každé zjištěné poškození zařízení školy,  

 nahradit škodu způsobenou úmyslným poškozením majetku školy podle platných právních 

předpisů.  

Po převzetí dítěte odpovídají zákonní zástupci za jeho bezpečnost i za případné škody způsobené 

dítětem v prostorách školy nebo na školní zahradě. 

Po převzetí dítěte jsou zákonní zástupci povinni bez zbytečného odkladu opustit prostory mateřské 

školy včetně zahrady, pokud se neúčastní organizované akce školy. 

 

5. Povinnosti zaměstnanců školy 

Zaměstnanci školy jsou povinni: 

 chránit majetek školy před poškozením,  

 hospodárně využívat svěřené prostředky,  

 oznamovat zjištěné závady ředitelce školy,  

 vytvářet podmínky pro bezpečné používání vybavení školy,  

 seznamovat děti s pravidly šetrného zacházení s majetkem.  

 

6. Odpovědnost za škodu 

Vznikne-li škoda na majetku školy nebo třetích osob, postupuje škola podle příslušných ustanovení 

občanského zákoníku a dalších právních předpisů. 

Při posuzování odpovědnosti se vždy přihlíží zejména: 

 k věku dítěte,  

 okolnostem vzniku škody,  

 míře zavinění,  

 možnostem předcházení škodě.  

Škola upřednostňuje preventivní a výchovné řešení před sankčním postupem. 
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7. Ochrana prostor školy 

V zájmu zajištění bezpečnosti dětí a ochrany majetku platí v budově mateřské školy tato pravidla: 

 vstup do budovy je umožněn pouze oprávněným osobám,  

 cizí osoby se mohou pohybovat po škole pouze se souhlasem zaměstnance školy,  

 každý zaměstnanec školy je oprávněn ověřit důvod vstupu cizí osoby do budovy,  

 vstupy do budovy jsou zabezpečeny způsobem stanoveným provozním řádem školy.  

 

8. Zákazy v areálu školy 

V celém areálu mateřské školy je zakázáno: 

 kouřit a používat elektronické cigarety,  

 požívat alkoholické nápoje,  

 užívat omamné a psychotropní látky,  

 vstupovat se zbraněmi nebo jinými nebezpečnými předměty,  

 vodit volně zvířata (s výjimkou asistenčních a vodicích psů),  

 používat pyrotechniku,  

 manipulovat s vybavením školy bez souhlasu zaměstnanců,  

 jezdit na kole, koloběžce, kolečkových bruslích nebo obdobných sportovních prostředcích v 

prostorách určených pro pohyb dětí, není-li tato činnost součástí organizovaného programu 

školy.  

 

9. Environmentální odpovědnost 

Mateřská škola vede děti k odpovědnému vztahu k životnímu prostředí. 

Děti jsou přiměřeně svému věku vedeny zejména k: 

 šetrnému zacházení s vodou a energiemi,  

 třídění odpadu,  

 péči o školní zahradu a přírodu,  

 ochraně rostlin a živočichů,  

 odpovědnému využívání přírodních zdrojů.  

Tyto činnosti jsou součástí vzdělávání podle školního vzdělávacího programu. 

 

7. Ochrana osobních údajů 

Mateřská škola zpracovává osobní údaje dětí a zákonných zástupců pouze v rozsahu nezbytném pro 

plnění právních povinností školy. 

Při zpracování osobních údajů postupuje škola podle: 

 obecného nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR),  
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 zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů,  

 dalších souvisejících právních předpisů.  

Všichni zaměstnanci školy jsou povinni zachovávat mlčenlivost o skutečnostech, které se dozvěděli 

při výkonu své práce. 

 

8. Pořizování fotografií a videozáznamů 

Mateřská škola může pořizovat fotografie nebo audiovizuální záznamy dětí pouze: 

 pro účely dokumentace vzdělávací činnosti,  

 pro prezentaci školy,  

 pro kroniku školy,  

 pro webové stránky školy,  

 pro výroční zprávy nebo jiné propagační materiály,  

a to pouze v souladu s platnými právními předpisy a udělenými souhlasy zákonných zástupců, jsou-li 

vyžadovány. Zákonní zástupci jsou povinni respektovat soukromí ostatních dětí. 

Při školních akcích pořizují fotografie nebo videozáznamy pouze pro svou osobní potřebu a nesmějí je 

zveřejňovat způsobem, který by zasahoval do práv ostatních dětí nebo zaměstnanců školy. 

 

9. Ochrana oznamovatelů a řešení stížností 

Každý zákonný zástupce má právo upozornit ředitelku školy na skutečnosti, které mohou ohrozit 

bezpečnost dítěte nebo kvalitu vzdělávání. 

Podněty mohou být podávány: 

 osobně,  

 písemně,  

 elektronicky,  

 prostřednictvím datové schránky.  

Škola všechny podněty posuzuje individuálně a přijímá odpovídající opatření. 

 

10. Spolupráce s odbornými institucemi 

V zájmu ochrany dítěte spolupracuje mateřská škola zejména s: 

 školskými poradenskými zařízeními,  

 orgánem sociálně-právní ochrany dětí (OSPOD),  
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 pediatry,  

 Policií České republiky,  

 Hasičským záchranným sborem,  

 krajskou hygienickou stanicí,  

 dalšími odbornými institucemi podle potřeby.  

 

11. Wellbeing dětí 

Mateřská škola podporuje vytváření prostředí podporujícího duševní pohodu všech dětí. 

Pedagogičtí pracovníci vytvářejí podmínky pro: 

 pocit bezpečí,  

 pozitivní vztahy mezi dětmi,  

 otevřenou komunikaci,  

 rozvoj sebevědomí,  

 zvládání emocí,  

 spolupráci,  

 respekt k individuálním potřebám dítěte.  

Součástí vzdělávání je podpora zdravých vztahů, samostatnosti a pozitivního klimatu školy. 
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Čl. IX – Závěrečná ustanovení 

 

Školní řád nabývá účinnosti dne 1. 9. 2026. Součástí jsou přílohy. 
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Přílohy 

 Příloha č. 1 – Oznámení o individuálním vzdělávání 

 Příloha č. 2 – Ukončení individuálního vzdělávání 
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Příloha 1 

 
 

Formulář oznámení zahájení individuálního vzdělávání 
 

Podle ustanovení § 34b odst. 1 a 2 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, 

středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších 

předpisů, oznamuji individuální vzdělávání dítěte. 

 

Označení mateřské školy: Základní škola a Mateřská škola Chlebičov, příspěvková 

organizace 
 

Jméno a příjmení dítěte: 

 

Místo trvalého pobytu dítěte (u cizince místo pobytu): 

 

Rodné číslo dítěte: 

 

Období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno: 

 

Důvody pro individuální vzdělávání dítěte: 

 

 

 

Jméno a příjmení zákonného zástupce: 

 

Místo trvalého pobytu zákonného zástupce: 

 

Doručovací adresa (je-li odlišná od místa trvalého pobytu): 

 

Telefonický kontakt:* 

 

E-mail: * 

 

* nepovinný údaj 

 

Dne: 

 

Podpis zákonného zástupce:  ……………………… 

 

 

Přijato dne: …………………………       

        

Mgr. Milena Široká 

            ředitelka školy 

 



 

Doručení oznámení: 

 

Oznámení se doručuje řediteli mateřské školy, ve které je dítě přihlášeno. 

 

Oznámení je možné doručit společně s přihláškou k zápisu k předškolnímu vzdělávání. 

 

 

Lhůty pro oznámení:  

 

Má-li být dítě individuálně vzděláváno převážnou část školního roku nebo po celý školní rok, 

je zákonný zástupce dítěte povinen toto oznámení učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem 

školního roku. 

 

V ostatních případech doporučujeme oznámení učinit nejpozději 1 měsíc přede dnem, kdy má 

dojít k zahájení individuálního vzdělávání dítěte. 
 

Informace o ověření očekávaných výstupů: 

 

Mateřská škola ověří, jakým způsobem je dítě vzděláváno v úrovni osvojování očekávaných 

výstupů v jednotlivých oblastech uvedených v Rámcovém vzdělávacím programu pro 

předškolní vzdělávání a případně doporučí zákonnému zástupci další postup při vzdělávání 

dítěte; způsob a termíny ověření, včetně náhradních termínů, stanoví školní řád tak, aby se 

ověření uskutečnilo v období od 3. do 4. měsíce od začátku školního roku.  

 

V mateřské škole …………………………….…. se podle školního řádu uskuteční ověření 

dne……….……… s náhradním termínem dne……………….. 

 

Zákonný zástupce dítěte, které je individuálně vzděláváno, je povinen zajistit účast dítěte 

u ověření. 

 

Ředitel mateřské školy, kam bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání, ukončí individuální 

vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce dítěte nezajistil účast dítěte u ověření, a to ani v 

náhradním termínu. Odvolání proti rozhodnutí ředitele mateřské školy o ukončení 

individuálního vzdělávání dítěte nemá odkladný účinek. Po ukončení individuálního vzdělávání 

dítěte nelze dítě opětovně individuálně vzdělávat. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Příloha 2 

 

 

 

Formulář oznámení ukončení individuálního vzdělávání 
 

Podle ustanovení § 34a odst. 1 a 2 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, 

vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů, oznamuji 

ukončení individuální vzdělávání dítěte 

 

 

Označení mateřské školy: Základní škola a Mateřská škola Chlebičov,příspěvková 

organizace 
 

Jméno a příjmení dítěte: 

 

Místo trvalého pobytu dítěte (u cizince místo pobytu): 

 

Rodné číslo dítěte: 

 

Den, kdy má dítě zahájit docházku do mateřské školy: 

 

Jméno a příjmení zákonného zástupce: 

 

Místo trvalého pobytu zákonného zástupce: 

 

Doručovací adresa (je-li odlišná od místa trvalého pobytu): 

 

 

Dne:………………………… 

 

Podpis zákonného zástupce:…………………………….. 

 

Přijato dne………………………         

        

 

 

Mgr. Milena Široká 

          ředitelka školy 



Doručení oznámení: 

 

Oznámení se doručuje řediteli mateřské školy, ve které je dítě přihlášeno. 

 

 

Lhůty pro oznámení: Doporučujeme oznámení učinit nejpozději 1 měsíc přede dnem, kdy dítě zahájí 

docházku do mateřské školy. 
 
 
 

 


